Zatgcznik do Umowy 0 prowadzeniu Studiow Podyplomowych Instytutu Studiow Politycznych
Polskiej Akademii Nauk i Collegium Civitas zawartej pomiedzy Instytutem Studiéw Politycznych
PAN i Collegium Civitas z dn. 26 maja 2017 r.

Regulamin Studiéw Podyplomowych
Instytutu Studiow Politycznych Polskiej Akademii Nauk i Collegium Civitas

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1

1. Na podstawie § 1 Zarzadzenia Dyrektora Instytutu Studiow Politycznych Polskiej
Akademii Nauk (dalej: ,,ISP PAN”), Studia Podyplomowe sg prowadzone na podstawie
Umowy o prowadzeniu Studiow Podyplomowych ISP PAN i CC z dnia 26 maja 2017 r.,
zawartej pomigdzy Dyrektorem ISP PAN i Rektorem Collegium Civitas (dalej: ,,CC”).

2. Dyrektor ISP PAN przed rozpoczeciem rekrutacji okresla, w porozumieniu z Rektorem
CC, kierunki Studiéw Podyplomowych, na jakie bedzie prowadzona rekrutacja oraz
wysoko$¢ optat (czesnego).

§2

1. Przetozonym Stuchaczy jest Dyrektor ISP PAN.

2. Dyrektor ISP PAN, w porozumieniu z Rektorem CC, powotuje Kierownika Studium
Podyplomowego i Komisj¢ Rekrutacyjna.

3. Zupowaznienia Dyrektora ISP PAN decyzje w sprawach Stuchaczy w pierwszej instancji
podejmuje Kierownik Studium Podyplomowego w zakresie i w trybie okre$lonym
w niniejszym Regulaminie.

4. Shuchacz niezadowolony z decyzji podjetej w pierwszej instancji moze w terminie 14 dni
od daty jej otrzymania zwroci¢ si¢ do Dyrektora ISP PAN z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Rozdzial 2
Zasady rekrutacji na Studia Podyplomowe

§3
1. Postgpowanie rekrutacyjne na Studia Podyplomowe sktada si¢ z nastepujacych etapow:
a) ztozenia listu motywacyjnego i krotkiego zyciorysu haukowego CV,
b) rozmowy kwalifikacyjnej.

2. Na Studia Podyplomowe moga by¢ przyjmowani kandydaci posiadajgcy kwalifikacje
drugiego stopnia (tj. legitymujacy si¢ tytutem zawodowym magistra potwierdzonym
odpowiednim dyplomem).

3. Przyjecie cudzoziemcow na Studia Podyplomowe regulowane jest odpowiednimi
przepisami dotyczacymi podejmowania 1 odbywania przez cudzoziemcow studidw
I szkolen.

4. Nastronie internetowej ISP PAN podane sg szczegdétowe zasady rekrutacji, koszt studiow,
wykaz niezbednych do ztozenia dla celow rekrutacji dokumentéw oraz miejsce ich
sktadania.

5. Kandydaci, po uzyskaniu pozytywnej decyzji Komisji Rekrutacyjnej sktadaja w Dziale
Dydaktycznym ISP PAN:

a) podpisany wydruk ankiety personalnej,
b) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez ISP PAN kopie dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych,
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¢) dowod wniesienia optaty kwalifikacyjnej,
d) inne dokumenty uznane przez Stuchacza za istotne dla procesu dydaktycznego
(Swiadectwa ukonczenia innych studiow podyplomowych, certyfikaty jezykowe itp.).

Decyzj¢ o przyjeciu albo odmowie przyjecia na Studia Podyplomowe podejmuje Komisja
Rekrutacyjna sktadajaca si¢ z Kierownika Studium Podyplomowego oraz przedstawiciela
CC.
Decyzj¢ dorgcza si¢ kandydatowi listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej przystuguje odwotanie do Dyrektora ISP PAN
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji kandydatowi.
Whpisanie kandydata na list¢ Stuchaczy nastepuje po podpisaniu przez niego Umowy:
Instytut  Studiow Politycznych  PAN-Stuchacz Studiow Podyplomowych ISP PAN
i Collegium Civitas (u ,,Umowa ISP PAN-Stuchacz”) oraz dokonaniu ptatnosci za Studia.

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki Sluchaczy

§4
Stuchacz Studiéw Podyplomowych ma prawo do:

a) uczestniczenia w zaje¢ciach realizowanych w ramach programu Studiow,

b)indywidualnego doboru przedmiotow ze studidow niestacjonarnych pod katem
wiasnych zainteresowan, badz przyszlej pracy naukowe;j,

¢) wyboru wigkszej liczby przedmiotow, ktory to wybor powinien by¢ poprzedzony
uzyskaniem zgody Kierownika Studium Podyplomowego,

d) uczestniczenia w posiedzeniach zaktadow ISP PAN, w seminariach doktoranckich
(jesli zgtosit zamiar przystapienia po ukonczeniu Studiéw Podyplomowych do pisania
pracy doktorskiej) oraz w wyktadach zaproszonych przez ISP PAN gosci,

e) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkow CC niezbednych do
realizacji programu Studidow oraz czytelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

f) korzystania z biblioteki i sali komputerowej ISP PAN oraz CC,

g) korzystania, za posrednictwem Kierownika Studium Podyplomowego, z konsultacji
1 opieki naukowej pracownikow ISP PAN, w zakresie wyboru przedmiotow Studiéw
jak 1 okreslenia tematu badawczego, w przypadku podjecia decyzji o pisaniu pracy
doktorskiej,

h) rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, kulturalnych i sportowych, oraz
korzystania w tym celu z pomieszczen dydaktycznych i urzadzen ISP PAN oraz CC,

i) zglaszania do Kierownika Studium Podyplomowego uwag i postulatow dotyczacych
organizacji procesu dydaktycznego i obstugi administracyjne;.

§5
ISP PAN oraz CC, w ramach posiadanych mozliwosci oraz §rodkow finansowych, dazy do
zapewnienia dogodnych warunkow do studiowania wszystkim  Stuchaczom,
w szczegolnosci bedagcym osobami niepelnosprawnymi.
Stuchacz bedacy osoba niepelnosprawng moze ztozy¢ wniosek o:
a) dostosowanie sposobu wypelnienia jego obowigzkow do zachowanych sprawnos$ci
psychofizycznych,
b) indywidualne warunki korzystania z mienia ISP PAN i CC,
) utrwalanie przebiegu zaj¢¢ na zasadach okreslonych w odrebnej umowie,
d) udziat w zajeciach osob niezbednych mu do mozliwie pelnego udzialu w procesie
ksztatcenia.
Dyrektor ISP PAN, w porozumieniu z rektorem CC, w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku przez Stuchacza, okre§la techniczne sposoby dostosowania organizacji
1 wlasciwej realizacji procesu dydaktycznego do szczegdInych potrzeb Stuchacza bedacego
osobg niepetnosprawng, w tym do rodzaju jego niepetnosprawnosci.
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§6
Stuchacz Studiow Podyplomowych obowigzany jest w szczegdlnosci do:
a) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem Studiéw i programem nauczania,
b) sktadania egzamindéw i spelniania innych wymogéw przewidzianych w planie
Studiow,
¢) wyboru przedmiotow i rejestracji na przedmioty,
d) przestrzegania przepisOw obowigzujacych w ISP PAN i CC.

§7
W kazdym okresie Studiéw Stuchacz moze zrezygnowac ze Studiow Podyplomowych.
Zasady rozliczenia finansowego z ISP PAN reguluje Umowa ISP PAN-Stuchacz.

§8
Stuchacz traci swoj status z:
a) dniem zaliczenia wszystkich przedmiotow objetych programem Studiow,
b) dniem uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy Stuchaczy.

Rozdzial 4
Organizacja zaje¢ dydaktycznych

§9
Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry: zimowy 1 letni.
Studia Podyplomowe trwajg cztery semestry.
Kontynuowanie Studiéw, po ukonczeniu Studiow Podyplomowych i wszelkie kwestie
zwigzane z przygotowywaniem pracy doktorskiej reguluja przepisy ISP PAN.
Program ksztalcenia umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej 30 punktoéw ECTS.
W kazdym semestrze, suma punktow ECTS z wybranych przedmiotéw, nie moze by¢
nizsza niz 7.
Studia Podyplomowe prowadzone sg w systemie niestacjonarnym.
Zajecia dydaktyczne prowadzone sa w formie wykladow, ¢Ewiczeh, warsztatow,
konwersatoriow, seminariow.
Indywidualny program Studiéw Podyplomowych zawiera liczbe godzin zajgC, liczbe
punktow ECTS, ktore zdobywa Stuchacz w trakcie poszczegdlnych przedmiotdw,
jak rowniez informacje o terminach odbywania si¢ zaje¢, osobach prowadzacych zajecia
1 zasadach zaliczen poszczeg6lnych przedmiotow.
Wszystkim przedmiotom przypisane sa punkty =zaliczeniowe w skali zgodnej
z europejskim systemem punktow zaliczeniowych (Europejski System Transferu
i Akumulacji Punktéw — ECTS).
Informacje biezace o sprawach zwigzanych z procesem dydaktycznym umieszczane sg na
stronie Wirtualnej Uczelni CC.

Rozdzial 5
Zaliczenia zajec i rozliczenia okresowe

§10

Okresem rozliczeniowym jest semestr.

Stuchacz ma obowigzek przystgpienia do egzamindw 1 zaliczeh w terminach
przewidzianych harmonogramem Studiow.

§11
Zajecia dydaktyczne konczg si¢ jedng z nast¢pujacych form zaliczenia:
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a) egzaminem (E),
b) zaliczeniem z oceng (ZO),
) zaliczeniem bez oceny (ZAL) wedtug kryterium:
- zaliczone (zal),
- niezaliczone (nzal).
Zarowno egzamin (E) jak 1 zaliczenie z oceng (ZO) konczg si¢ oceng wedtug nastepujacej
skali:
a) celujacy (5,5),
b) bardzo dobry (5,0),
c) dobry plus (4,5),
d) dobry (4,0),
e) dostateczny plus (3,5),
f) dostateczny (3,0),
g) niedostateczny (2,0).
Przebieg Studiéw jest dokumentowany w protokotach zaliczenia przedmiotu
sporzadzanych w postaci wydrukow danych elektronicznych oraz w kartach okresowych
osiggnig¢ sporzadzanych w postaci wydrukow danych z systemoéw teleinformatycznych
Uczelni.

§12
Kazda praca zaliczeniowa powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej U wWyznaczonej
osoby z Administracji. W szczegolnych przypadkach, okreslonych przez wyktadowcow
moze obowigzywac roéwniez zlozenie pracy w wersji papierowej. Prace moga by¢
sprawdzane w systemach antyplagiatowych.

§13
Forme¢ egzaminu Iub zaliczenia okre§la prowadzacy zajecia w sylabusie zajec
oraz na pierwszych zajeciach.
Terminy egzaminow i zaliczen ustala prowadzacy zajecia.
Egzaminatorzy zobowigzani sag do wyznaczenia dwdch termindw egzaminow:
a) egzaminu w pierwszym terminie,
b) egzaminu poprawkowego.

§14
W przypadku niemozno$ci stawienia si¢ na egzamin Stuchacz zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia o tym Wyznaczonej osoby z Administracji i dostarczenia w
ciggu siedmiu dni od daty wustania przyczyny nieobecnosci odpowiedniego
usprawiedliwienia (zwolnienie lekarskie, sprawy losowe).
W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci w sposob okreslony w ust.1, Stuchaczowi
przystuguje dodatkowy termin zaliczenia lub egzaminu. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Kierownik Studium Podyplomowego.
W przypadku braku usprawiedliwienia nieobecno$ci na egzaminie w sposob okreslony
w ust. 1, egzaminator wpisuje do protokotu elektronicznego ocene niedostateczna.

§15
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej na egzaminie w terminie pierwszym,
Stuchacz ma prawo przystapi¢ do egzaminu poprawkowego.
W przypadku otrzymania przez Stuchacza na egzaminie oceny niesatysfakcjonujacej go,
przy uzasadnionych zarzutach Stuchacza dotyczacych braku obiektywizmu egzaminatora
podczas egzaminu badz trybu i formy zaliczenia, Kierownik Studium Podyplomowego
moze na wniosek Shuchacza, zarzadzi¢ egzamin komisyjny.
Podanie Stuchacza w sprawie egzaminu komisyjnego powinno zosta¢ ztlozone w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni od daty ogloszenia wynikow zaliczenia lub egzaminu.



Egzamin komisyjny, ktory jest egzaminem ustnym, przeprowadza komisja powotana przez
Kierownika Studium Podyplomowego, nie p6zniej niz 14 dni od daty ztozenia wniosku
przez Shuchacza. W sklad komisji wchodzi przewodniczacy, ktorym jest Kierownik
Studium Podyplomowego lub wyznaczona przez niego osoba oraz jeden specjalista
z zakresu przedmiotu objetego egzaminem komisyjnym. W pracy komisji moze
uczestniczy¢, w charakterze obserwatora, osoba uprzednio egzaminujgca Stuchacza.

Na wniosek Shuchacza, w sktad komisji egzaminacyjnej moze wejs¢, jako obserwator,
osoba wskazana przez Stuchacza.

Postanowienia dotyczace egzaminu komisyjnego stosuje si¢ odpowiednio do przedmiotow
konczacych si¢ egzaminem (E) oraz zaliczeniem na oceng (ZO).

§16
Wpis na kolejny semestr Studiéw dokonywany jest po stwierdzeniu wywigzania si¢
Stuchacza ze wszystkich obowigzkoéw wobec ISP PAN i CC.

Rozdzial 6
Skreslenie z listy Stuchaczy

§17
Dyrektor ISP PAN skresla z listy Stuchaczy w nastepujacych przypadkach:
a) niepodjecia Studiow,
b) rezygnacji ze Studiow.
Ponadto, Dyrektor ISP PAN moze skresli¢ z listy Stuchaczy w przypadku:
a) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem Studiow,
b) nieuzyskania zaliczenia semestru w okreslonym terminie.

Rozdzial 7
Wznowienie Studiow

§18
Osoba, ktora zostala skreslona z listy Stuchaczy Studiow Podyplomowych lub przerwata
nauke z innych przyczyn, moze ztozy¢ podanie o wznowienie Studiow.
Decyzj¢ w sprawie wznowienia Studiow Podyplomowych w pierwszej instancji podejmuje
Kierownik Studium Podyplomowego pod warunkiem przyjecia przez osobe wznawiajaca
Studia zasad finansowych i organizacyjnych obowigzujacych w chwili ponownego
podjecia Studiow.
Nie moze wznowi¢ Studidw osoba, ktora nie rozliczyla si¢ finansowo i materialnie z ISP
PAN lub CC.

Rozdzial 8
Zakonczenie Studiow

§19

Ukonczenie Studiéw Podyplomowych dokumentowane jest Swiadectwem Ukoficzenia
Studiow Podyplomowych Instytutu Studidow Politycznych Polskiej Akademii Nauk
i Collegium Civitas (dalej: ,,Swiadectwo”).
Warunkiem uzyskania Swiadectwa jest:

a) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow objetych programem Studiow,

b) uzyskanie wymagane;j liczby punktow zaliczeniowych,

¢) rozliczenie si¢ z ISP PAN i CC na podstawie karty obiegowej
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Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku Studiow jest: $rednia ocen koncowych

uzyskanych w ciggu catego okresu Studiow,

Na Swiadectwie wpisuje si¢ ostateczny wynik Studiow zgodnie z zasada:

od 2,80 do 3,40 — dostateczny,

od 3,41 do 3,80 — dostateczny plus,

od 3,81 do 4,20 — dobry,

od 4,21 do 4,60 — dobry plus,

od 4,61 do 5,00 — bardzo dobry,

od 5,01 do 5,50 — celujacy.

O przejsciu Stuchacza do kolejnego etapu Studiow (zwigzanego z przygotowaniem pracy
doktorskiej) zadecyduje Kierownik Studium Podyplomowego.

Rozdzial 9
Oplaty zwigzane z przebiegiem Studiow

§20
Nauka jest odptatna.
Oplaty zwigzane ze Studiami, a takze terminy 1 zasady ich wnoszenia, okresla Zarzadzenie
Dyrektora ISP PAN wydane nie p6zniej niz 31 maja na kazdy nastepny rok akademicki.

Rozdzial 10
Przepisy przejsciowe i koncowe

§21
W sprawach dotyczacych zasad 1 trybu odbywania Studidw nieuregulowanych ustawa,
statutem i przepisami niniejszego Regulaminu decyzje podejmuje Dyrektor ISP PAN.
Regulamin wchodzi w Zycie z poczatkiem roku akademickiego 2019/2020.
Niniejszym traci moc Zarzadzenie Dyrektora ISP PAN w sprawie ustalenia ,,Regulaminu
dla Stuchacza Studiow Podyplomowych we wspotpracy z Collegium Civitas” nr 4
z dn. 26.05.2017.



